Zarzadzenie nr /“—{ 12018
Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Goérze Kalwarii

z dnia 08 14, 248, .

w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. 22018 poz. 217 z pdzn.zm.), zarzgdza sie, co nastepuje:

§1
Ustala sie:

1. Instrukcje kancelaryjng w Osrodku Pomocy Spotecznej w Gorze Kalwarii, stanowigcg zatgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia;

2. Jednolity rzeczowy wykaz akt w Osrodku Pomocy Spotecznej w Gorze Kalwarii, stanowigcy
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt w Osrodku Pomocy Spotecznej w

Gorze Kalwarii, stanowigca zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Sprawy niezatatwione do dnia 31.12. 2018 r. rejestruje sie ponownie, klasyfikujgc je zgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akt, o ktorym mowa w § 1 ustep 2.

§3

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w O$rodku Pomocy Spotecznej w Osrodku Pomocy Spotecznej w
Gorze Kalwarii z dniem wejécia w zycie zarzadzenia, podlega ponownej kwalifikacji do kategorii
archiwalnych okreslanych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktérym mowa w § 1 ustep 2, jezeli
dotychczasowe przepisy okreslaty nizszg wartos¢ archiwalng tej dokumentacji lub krotszy okres jej
przechowywania.

§4

Dokumentacja, ktora przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia nie byta w Osrodku Pomocy Spotecznej w
Goérze Kalwarii kwalifikowana na podstawie obowigzujgcych wowczas jednolitych rzeczowych wykazéw akt,
jest kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt wprowadzonego niniejszym
zarzgdzeniem.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 roku.
§6

Traci moc Zarzgdzenie nr 02/2012 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej z dnia 10.04.2012 r. w sprawie
ustalenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania skiadnicy akt w Osrodku Pomocy Spotecznej w Gorze Kalwarii,

W porozumieniu

Z up. Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych
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