Zatgcznik nr 3 do Procedury
Wydatkowania srodkéw
Publicznych w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Gorze Kalwarii

Gora Kalwaria, dnia 21.06.2018

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

1 Zamawiajgcy — Osrodek Pomocy Spotecznej w Gorze Kalwarii, ul. Pijarska 40,
05-530 Gora Kalwaria zaprasza do ziozenia oferty na przeprowadzenie cyklu szkolen i
superwizji dla Grup Roboczych ds. przeciwdziatania przemocy w rodzinie, powotanych przy
Osrodku Pomocy Spotecznej w Gorze Kalwarii

2 Informacje niezbedne do przygotowania i ztozenia oferty:

1) opis przedmiotu zaméwienia:
Czesc I
Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie szkolen dla Grup Roboczych ds. przeciwdziatania
przemocy w rodzinie, powotanych przy Osrodku Pomocy Spotecznej w Gérze Kalwarii w zakresie
przeciwdziatania przemocy w rodzinie w oparciu o Terapie Skoncentrowang na Rozwigzaniach oraz
Dialog Motywujgcy. Liczba uczestnikow szkoleh od 5-15 osoéb (dopuszczalny jest podziat na dwie
grupy) z grup zawodowych wymienionych w art. 9a ustawy z dnia 29 lipca 2005 o przeciwdziataniu
przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2015, poz. 1390). Szkolenia odbywac sie bedg w sali wskazanej przez
Zamawiajgcego.

2) termin wykonania zamoéwienia:
- szkolenie zorganizowane w 4 blokach po 8h, w okresie od 10.09.2018 do 30.11.2018
- superwizja zrealizowana w okresie 11.08.2018 do 21.12.2018

Czesc ll:

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie cyklu superwizji dla Grup Roboczych ds.
przeciwdziatania przemocy w rodzinie, powotanych przy Osrodku Pomocy Spotecznej w Gorze
Kalwarii w wymiarze 20h superwizji dla catej grupy roboczej, oraz 12h spotkan indywidualnych dla
poszczegolnych czionkéw grup roboczych. Liczba uczestnikédw od 5-15 oséb z grup zawodowych
wymienionych w art. 9a ustawy z dnia 29 lipca 2005 o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z

2015, poz. 1390). Superwizja odbedzie sie w sali wskazanej przez zamawiajgcego.

3) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow:

O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:



- ukonhczyli studia wyzsze na jednym z kierunkéw: prawo, pedagogika, pedagogika specjalna,
praca socjalna, psychologia, politologia, politologia i nauki spoteczne, socjologia, polityka
spoteczna, nauki o rodzinie, resocjalizacja;

- posiadajg niezbedne kwalifikacje i umiejetnosci (potwierdzone dyplomami i certyfikatami)
uprawniajgce do prowadzenia szkoleh opisanych w zapytaniu;

- posiadajg petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystajg z petni praw publicznych;

- nie byli karani za przestepstwa popetnione umysinie;

- posiadajg stan zdrowia pozwalajgcy na wykonywanie ustugi objetej przedmiotem
zamoéwienia;

- Ztozg oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym;

Ocena spetnienia w/w warunkéw zostanie dokonana na podstawie przediozonych przez
Wykonawcow dokumentéw, o ktérych mowa w punkcie V niniejszej informacji, wedtug formuty
~Spetnia’/’nie spetnia”’. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcéw nie spetniajgcych
wymaganych warunkoéw udziatu.

4)  wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu:
a)Oferta;
b)Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajgcym;

c) Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego uprawnienia do swiadczenia ustug opisanych w
ofercie (dyplom ukonczenia studiow, certyfikaty i zaswiadczenia o ukonczonych szkoleniach i
kursach);
d)oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umysine
5) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z
wykonawcami:
Osobg do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest Pani Olga Podlaska. Dopuszcza sie kontakt
telefoniczny pod numerem tel. 22 72 73 336, 531-643-535 lub za pomocg poczty elektronicznej pod

adresem opodlaska@ops.gorakalwaria.pl

6) wymagania dotyczgce wadium, jezeli zamawiajgcy zada wniesienia wadium: nie dotyczy
7) termin zwigzania ofertg: minimum 30 dni
8) opis sposobu przygotowywania ofert: nie dotyczy....

9) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert: oferte nalezy ztozy¢ do dnia 5 lipca 2018 r.
do godz. 15.00 drogg pocztowa, na adres Osrodka, za pomocg poczty elektronicznej na
adres opodlaska@ops.gorakalwaria.pl lub osobiscie w Osrodku Pomocy Spotecznej w
Gorze Kalwarii, (ul. Dominikanskiej 9). Oferty, ktére wptyng po terminie wskazanym
powyzej nie bedg brane pod uwage. Decyduje data wptywu do Osrodka. Ofert zostang
otwarte w siedzibie Osrodka przy ul. Dominikanskiej 9 w Gérze Kalwarii w dniu
06.07.2018, o godzinie 10.00.

10) opis sposobu obliczenia ceny: Cena za godzinne ustugi = 100%
11) opis kryteridow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z

podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert: nie dotyczy
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12) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego: po wyborze oferty Zamawiajgcy
skontaktuje sie z wybranym wykonawcg

13) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajgcy
zada wniesienia zabezpieczenia: ...nie dotyczy..

14) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli
zamawiajagcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach:

Do zadan osoby przeprowadzajgcej szkolenia bedzie nalezato:

- przygotowanie i prowadzenie listy obecnosci wraz z zakresem godzinowym;
- wystawienie uczestnikom szkolen zaswiadczen potwierdzajgcych udziat w szkoleniu zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych;
- przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych ze szkolen po zakonczeniu okresu wspOtpracy celem
ewaluacji pracy superwizora;
- przedstawienie Zamawiajgcemu raportu ewaluacyjnego zawierajgcego wyniki ankiet ewaluacyjnych
wypetnionych przez uczestnikow sesji oraz kopii ankiet ewaluacyjnych w terminie 30 dni od
zakohczenia okresu wspotpracy.

Pozostate obowigzki osoby przeprowadzajgcej szkolenia:

- realizowanie wustugi w sposob staranny, skuteczny i terminowy, zgodnie 2z ustalonym
harmonogramem;

- ewidencjonowanie wykonanych godzin pracy;

-utrzymywanie statego kontaktu z Zamawiajgcym, w tym biezgce informowanie o wszystkich
zaistniatych problemach;

- przestrzeganie obowigzkéw wynikajgcych z realizacji umowy, przepisbw prawnych, procedur,
standardéw oraz innych obowigzujgcych dokumentoéw;

- przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018, poz. 1000)

Do zadan superwizora bedzie nalezato:

- przygotowanie i prowadzenie listy obecnosci wraz z zakresem godzinowym;

- dokumentowanie sesji superwizyjnych;

- przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych z sesji superwizyjnych po zakohczeniu okresu wspotpracy
celem ewaluacji pracy superwizora,

- przedstawienie Zamawiajgcemu raportu ewaluacyjnego zawierajgcego wyniki ankiet ewaluacyjnych
wypetnionych przez uczestnikédw sesji oraz kopii ankiet ewaluacyjnych w terminie 30 dni od
zakonczenia okresu wspotpracy.

Pozostate obowigzki superwizora:

-realizowanie ustugi w sposob staranny, skuteczny i terminowy, zgodnie 2z ustalonym

harmonogramem;



- ewidencjonowanie wykonanych godzin pracy;

- przedstawianie dokumentéw rozliczeniowych niezwlocznie po zakonhczeniu kazdego miesigca
kalendarzowego;

-utrzymywanie statego kontaktu z Zamawiajgcym, w tym biezgce informowanie o wszystkich
zaistniatych problemach;

- przestrzeganie obowigzkéow wynikajgcych z realizacji umowy, przepisow prawnych, procedur,
standardéw oraz innych obowigzujgcych dokumentow;

- przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018, poz. 1000)

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone zgodnie z regulaminem udzielania zaméwien
o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy — Prawo zaméwieh  publicznych, udostepnionym na  stronie internetowej

www.opsgk.bip.maxus.pl

Kierownik Zamawiajgcego

Katarzyna tagowska
Data i podpis kierownika zamawiajgcego
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